Smérnice o uéetnictvi Ceské astronomické spole¢nosti (CAS)

Obecna ustanoveni

1. Vedenim ugetnictvi CAS je povérena profesionalni udetni. USetni ma pravo nahlizet na
vSechny uéty CAS (tedy i slozek CAS).

2. CAS vede centralni pokladu a centralni uéet. Hospodar CAS vede hotovostni pokladnu.
Osobou povéfenou jejich spravou je hospodar CAS.

3. Sekce a pobocky CAS (dale souhrnné zvané slozky), vedou své pokladny a spravuji udty,
které jim zfidila CAS. Povéfenymi osobami zodpovédnymi za spravné vedeni Uéetnictvi sloZek jsou
hospodafi slozek. Pisemné je jméno zodpovédné osoby uvedeno ve ,Smlouvé o odpovédnosti® (viz
VZOR). Osobou povéienou za celkovou spravnost a kontrolu Uc¢etnictvi sloZky je jeji pfedseda, nebo
mistopfedseda a tento na konci ucetniho obdobi formou prohlaseni (viz VZOR) a podpisem na
vytistény penézni denik slozky (na kazdy list), odsouhlasi u€etni evidenci dané slozky.

4. Slozky jsou povinny shromazdovat ucetni danové doklady pro vSechny platebni operace.
V pfipadé pokladen jsou to vydajové a pfijmové doklady, v pfipadé bankovnich uétd bankovni vypisy.
Dale je tfeba ke kazdému pokladnimu dokladu mit original u¢tenky, paragon, popf. fakturu. Stejné tak
ke kazdé bankovni operaci je tfeba mit smlouvu, danovy doklad nebo fakturu s vyjimkou vybéru
¢lenskych prispévka, které se dokladuji samostatnymi seznamy a specifickych vnitfnich pfevod mezi
slozkami a centralni sloZkou. K pfijatym fakturam, je vhodné mit objednavku, ktera musi byt v
uCetnictvi pfiloZzena k faktufe. Povéfené osoby ze sloZek jsou zodpovédné za uplnost a spravnost
ucetnich dokladu.

5. Slozky: Slozky, které nemaji pravni subjektivitu, vedou svou pokladnu jako jednu z pokladen
CAS. Pro zaznam vSech pfijmu a vydaji pouZivaji jednotny ,Penézni denik* (viz VZOR). V pen&znim
deniku je tfeba vyplfiovat datum zatétovani, udel a &astku. Ugel je tfeba dobfe popsat, musi z n&j byt
zfejma souvislost s u¢elem dotace.

6. Centrala CAS: Osobami povéfenymi za spravnost a kontrolu téetnictvi CAS jsou predseda
a hospodaf CAS a tito na konci G&etniho obdobi formou prohlageni (viz VZOR) odsouhlasi G&etni
evidenci CAS. Predseda, hospodar CAS a &lenové revizni komise CAS maiji pravo kdykoliv na
vyzadani nahlédnout do ugetnictvi sloZek i do Udetnictvi CAS a provést jejich kontrolu.

Dotace

1. Slozky: VV CAS prerozdéluje slozkam dotaci Rady védeckych spoleénosti. Ta se Fidi
,Usnesenim vlady ¢&. 92/2010“ (viz pfiloha) a ,Metodickym pokynem RVS® (viz pfiloha). To
sestavila CAS. Ve ,Smlouvé o poskytnuti dotace* (viz VZOR) se slozka zavazuje pouzit dotaci dle
vySe uvedenych pravidel a fadné ji pribézné uctovat.

2. O vysi pFerozdélené dotace slozkam rozhoduje VV CAS dle ,Pravidel pfidélovani dotace* (viz
samostatny dokument) na zakladé pisemné ,Zadosti sloZek o dotaci® (viz VZOR).
3. Slozky Cerpaji dotaci z projektu ,,Odborna a pozorovaci €innost v oboru astronomie a

souvisejicich oborech® a poboc¢ky z projektu ,Popularizace astronomie a souvisejicich oboru,
prezentace vysledkl védeckého vyzkumu.“ Oba projekty viz pfiloha.
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4, RVS rozhoduje o vysi dotace pFidélené CAS vétsinou v priib&hu bfezna, dotace na udet
CAS prichazi na prelomu dubna a kvétna. VV CAS muze tedy dotace slozkam rozeslat az poté, co
je CAS obdrzi.

Vydajové pokladni doklady

1. Ke vSem paragonim, dafiovym dokladim, pfipadné fakturam placenym hotovostné, musi
byt vystaveny vydajové doklady. Na jeden vydajovy doklad Ize sepsat vice nakup, ale stejného
druhu, tedy ty, které maji v podvojném ucetnictvi stejnou kategorii (napfiklad tfi uctenky za
postovné, ale nikoli napf. obCerstveni s kancelafskymi potfebami dohromady). Tyto tzv. sumarni
doklady Ize vystavit za obdobi max. 1 mésice.

2. Slozky: U vydajovych dokladu se v kolonce ,vyplatil“ podepisuje hospodar slozky, a na
dokladu musi byt podpis i druhé strany tedy pfijemce. Pfijemce je vZdy fyzicka osoba, ktera bud
dostala z pokladny hotovost, a nebo jménem slozky provedla nakup (nikdy zde neuvadime firmu, od
které jsme néco koupili) a pfedlozi paragon, uctenku pfipadné jiny darfiovy doklad. Pfijemce mlze
byt i firma, které sloZka plati hotovostné fakturu, zbozi, apod. Slozka si ponechava original
vydajového dokladu, kopii dostane prijemce. V pfipadé, ze vydejce a pfijemce je tataz osoba
(napf. nakup hospodarem slozky) bude provedeny dva podpisy téze osoby (napf. hospodarem
slozky).

3. Centrala CAS: U vydajovych dokladi se v kolonce ,vyplatil“ podepisuje hospodai CAS,
ostatni nalezitosti jsou shodné jako v pfipadé slozek.

Prijmové pokladni doklady

1. U pfijmovych dokladu se v kolonce ,pokladnik® nebo ,pfijal“ podepisuje hospodaF slozky.
SloZka si ponechava kopii pfijmového dokladu, original dostane vydejce obnosu. Na jeden pfijmovy
doklad Ize sepsat vice pfijmu, ale stejného druhu, tedy ty, které maji Ucetnictvi stejnou kategorii
(napfiklad hromadny hotovostni vybér poplatkt a pfispévkl). Tyto tzv. sumarni doklady Ize vystavit
za obdobi max. 1 mésice.

Bezhotovostni platby

1. Slozky: Clenové CAS mohou pfi nakupu platit svou soukromou kartou. Je ovéem nutné
zabezpedit, ze na pripadném dokladu, paragonu é&i faktufe musi byt jako odbératel CAS, nikoliv
soukroma osoba. Po pfedloZeni danového dokladu, je jim suma vydana z pokladny, pak je nutné
dolozit vydajovym dokladem (viz vy$e) nebo z Gétu CAS, pFipadné z uétu jednotlivych sloZek a to je
dolozeno predmétnym danovy dokladem, na ktery se zfetelné vyznaci datum pfevodu a kod slozky.
2. Hospodafi sloZzek CAS mohou provadét platby pfevodem ze svého G&tu slozky. Pohyby na
uctu se vyznaéi v penéznim deniku slozky.

3. Pfi bankovnim prevodu je povinné uvadét do zprav pro prijemce ucel platby. Nejlépe
stejnou formou, jakou bude zapsan v penéznim deniku, popf. zkracenou verzi.

4, Centrala CAS: S hlavnim bankovnim uétem CAS naklada piedseda, hospodar, tajemnik a
ucetni Castky nad 1000,- K& podléhaji autorizaci nejméné dvou vySe zminénych osob. Castky pod
1000,- K& je opravnéna provadét uéetni, hospodaF CAS nasledné tyto operace kontroluje. Vypisy
Z UcCtu jsou soucasti ucetnictvi.
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Dohody o provedeni prace

1. Slozky: Pouzivaji jednotny formulaf dohody (viz VZOR).

2. V textech dohod musi byt uveden ,typ €innosti“ ( napf. pfednaska, organizace akce, apod.)
nasledovany nazvem akce, prednasky atd.; nikoliv jen samotny nazev pfednasky nebo akce. Z
obsahu dohody musi byt zfetelné, jaka Cinnost byla vykonana za uplatu.

3. Odménu Ize proplatit nejdiive v den odevzdani prace. Slozky posilaji na centralni uset CAS
srazkovou nebo zalohovou dan z DPP tyZz mésic, kdy byla vyplacena a vypini seznam pfijemct DPP
a vysi éastek. Prosincové dohody — darn musi byt odvedena CAS do konce roku, aby $la vyuétovat v
daném kalendafnim roce. Odménu Ize proplatit hotové — musi byt vydan vydajovy pokladni doklad
slozky podepsany pfijemcem. Pokud je odména vyplacena na ucet, musi o tom byt textovy zaznam
u bankovni operace, jméno komu byla odména vyplacena.

4. DPP slozky nebo sekce podepisuje predseda slozky nebo sekce, ktery musi byt pfimo
povéren timto ukonem predsedou CAS formou samostatného dokumentu s vyznadenim zadéatku
platnosti (vzor). Konec platnosti povéfeni je shodny s ukon&enim funkce predsedy sloZky nebo sekce,
pokud se v povéfovacim dokumentu neuvede jinak. Pfi zméné ve vedeni slozky nebo sekce se musi
s novym pfedsedou podepsat povéfovaci dokument novy, s uvedenim zacatku platnosti. Ve vSech
pfipadech musi byt na DPP také podpis druhé strany, tedy osoby, kter4 vykonava pro CAS
pfedmétnou Cinnost.

5. Od roku 2022 budou skeny DPP odevzdavany jednou mési¢né.

6. Upozornéni: pro DPP nad 10 000 K& mé&si¢né jedné osobé v ramci celé organizace CAS je
povinnost zaméstnavatele odvést socialni a zdravotni odvody. SloZky jsou povinny dodrzZet tento limit,
informovat se u pfedmétné osoby, zda nema za dany mésic u jiné slozky CAS jinou DPP a nahlasit
hospodafi jeho pfipadné prekroceni.

7. Centrala CAS: DPP centraly CAS podepisuje predseda CAS. Je piipustné, aby DPP centraly
CAS podepisoval i jiny &len vykonného vybory CAS, ale je nutné, aby jej timto Ukonem povéiil
predseda CAS, formou samostatného dokumentu s vyznadenim zadatku platnosti (vzor). Konec
platnosti povéreni je shodny s ukon&enim funkce ve vykonném vyboru €lena, pokud se v povéfovacim
dokumentu neuvede jinak. Ve vS8ech pfipadech musi byt na DPP také podpis druhé strany, tedy
osoby, ktera vykonava pro CAS pfedmétnou &innost.

Cestovni nahrady

1. Uvodni ustanoveni

a) Smérnice upravuje podminky pro poskytovani cestovnich nahrad a cestovnich vydajd

souvisejicich s hlavni ginnosti CAS, s vykonem dobrovolnych nebo statutarnich funkci v ramci CAS,

pripadné souvisejicich s Uéasti na jinych akcich pofadanych CAS.

b) Podle této smérnice se poskytuji cestovni nahrady cinovnikim v dobrovolnych nebo

statutarnich funkcich CAS a &lenim CAS.

C) Smérnice je v souladu se stanoviskem MF CR &j. 15/99 366/2006-153 z 5.1. 2007.

d) Cestovni ndhrady podle této smérnice budou vyplaceny na zékladé dohod o provedeni prace
v souvislosti s vykonem funkce ve spolku na zakladé zékona €. 586/1992 Sb, § 6, odst. 10, pism. b)

za pouziti § 6 odst. 7, pism.a) téhoz predpisu.
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e) Uhrada cestovniho vydaje podle této smérnice se povaZzuje za podporu a piispévek spolku ve
smyslu § 4 odst. 1 pism. k) zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, v plathném znéni.

2. Poskytovani cestovnich nahrad a vydaju

a) Podle smérnice Ize poskytnout tyto cestovni nahrady a vydaje na:
i jizdni vydaje,

. vydaju na stravovani,

iil. vydajl na ubytovani,

V. nahradu nutnych vedlejSich vydaj.

b) PFi zahraniéni cesté Ize poskytnout cestovni nahrady jen na zakladé schvaleni VV CAS.

3. Cestovni nahrady

a) Nahrada jizdnich vydajl pfi cestach v tuzemsku i v zahrani€i Ize poskytnout maximalné takto:

i. Prokazané vydaje ve vysSi cen dalkové a mistni hromadné dopravy; pfi ztraté dokladu o
zaplaceném jizdném Ize na zakladé Cestného prohlaseni ¢lena poskytnout nahradu jizdnich vydaju
maximalné ve vysi ceny obvyklého jizdného pro dany dopravni prostfedek. Pro proplaceni je nutné
vyplnit formulaf ,,Cestovni ndhrady — viz VZOR®.

i. Cestovni nahrady za provoz soukromého vozidla budou vyplaceny v souvislosti s pfedem
uzavienou dohodou o provedeni prace (dale jen s DPP), souvisejici s pracovni cestou. S kazdou
pracovni cestou bude spojena povinnost hlidat data cest, nahrady za provoz soukromého vozidla a
s tim i vést evidenci pro ucely dani - dané silni¢ni. Podklady budou pfipravovat slozky samy a
predavat v tabulkové formé ucetni. Ta bude pfipravovat ¢tvrtletni podklady pro odvod silni¢ni dané a
dan zadavat k autorizaci. Cestovni nahrady za provoz soukromého vozidla se budou proplacet dle
§157 a §158 zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, tedy dle vzorce - pocet ujetych kilometrd x
(zakladni sazba + prumérna spotifeba/100 x cena PHM) . Zakladni sazba a primérna cena PHM je
stanovena v daném obdobi platnou vyhlaskou MPSV. Pfi ureni spotfeby pohonné hmoty se
pouzije Udaj o spotfebé pro kombinovany provoz podle norem Evropské unie. Neni-li tento udaj v
technickém priikazu uveden, spotfeba se vypocte aritmetickym priimérem z Udajl v technickém
prikazu.

Vypocet se provede dle formulafe http://www.finance.cz/dane-a-mzda/financni-
kalkulacky/cestovni-nahrady/ a neni nutné mezi vysledky vypoctl uvadét ve formulafi cestovni
nahrady. Pro proplaceni je nutné vyplnit formulaf ,Cestovni nahrady — viz VZOR". Vlastni vozidlo Ize
pouzit pfi cestach v zahraniéi pouze v piipadé&, Ze tuto cestu schvali vykonny vybor CAS.

b) Nahradu vydajl za stravovani, pokud nebylo poskytnuto zdarma, je mozno uhradit v minimalni
vySi dle platné vyhlasky MPSV

C) Nahradu vydaju za ubytovani Ize poskytnout maximalné ve vysi prokazanych vydaju.

d) Nahradu nutnych vedlejSich vydaju, kterymi se rozumi zejména mytné nebo parkovné, Ize

poskytnout maximalné ve vySi prokazanych vydajl.

4. Cestovni vydaje
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a) Uhrada cestovnich vydaiju, které se podle této smérnice se povaZuje za podporu a pfispévek
spolku ve smyslu § 4 odst. 1 pism. k) zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, v plathém znéni, pfi
cestach v tuzemsku a zahranici Ize poskytnout maximalné takto:

i. Prokazané vydaje ve vySi cen dalkové a mistni hromadné dopravy; pfi ztraté dokladu o
zaplaceném jizdném lze na zakladé cestného prohlaseni ¢lena poskytnout Uhradu jizdnich vydaju
maximalné ve vysi ceny obvyklého jizdného pro dany dopravni prostfedek. Pro proplaceni je nutné
vyplnit formulaf ,Cestovni vydaje — viz VZOR".

. Cestovni vydaje pfi pouziti vlastniho vozidla budou vyplaceny ve vySi souc€inu sazby za 1 km
a nejkratsi silniéni vzdalenosti mezi mistem pocatku a cile jizdy, pfi€emz sazba zahrnuje Uhradu za
pouziti vozidla i Uhradu za pohonné hmoty. Sazba za 1 km se stanovuje pro rok 2022 ¢astkou 4,70
KE&. Pro proplaceni je nutné vyplnit formulaf ,Cestovni vydaje — viz VZOR®. Vlastni vozidlo Ize pouzit
pfi cestach v zahraniéi pouze v pfipadé, Ze tuto cestu schvali vykonny vybor CAS.

b) Uhradu vydaijti za stravovani, pokud nebylo poskytnuto zdarma, je mozno proplatit takto:

i. 99 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

il 151 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,

iii. 237 K&, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

c) Uhradu vydajti za ubytovani Ize poskytnout maximalné ve vysi prokazanych vydajo.

d) Uhradu nutnych vedlej$ich vydaijti, kterymi se rozumi zejména mytné nebo parkovné, Ize
poskytnout maximalné ve vySi prokazanych vydajl.

Faktury

1. Slozky: Pokud slozka propléaci fakturu, jsou v pfijemci uvedeny fakturaéni idaje CAS (sidlo,
ICO) + nazev slozky.

Ceska astronomicka spole¢nost

Nazev slozky

Fricova 298

251 65, Ondfejov

ICO: 00444537

2. Za slozky vystavuje faktury hospodaf CAS, po vyzvé piedsedy, mistopiedsedy nebo
hospodafe dané slozky nebo sekce CAS.
3. Centrala CAS: Faktury vystavuje hospodar CAS a proplaci Géetni a hospodar CAS.

Evidence ucéetnich dokladu

1. Celé ucetnictvi CAS, tedy jak centralni, tak slozkové eviduje ucetni CAS pomoci G&etniho
pocitadového programu &tvrtletné dle dodanych doklad(. Ugetnictvi se vede v digitalni formé.

2. Elektronické, digitalni dafové doklady budou slozky evidovat a archivovat v digitalni podobé.
V pfipadé, Zze ma finanéni transakce pouze papirovou verzi dafiového dokladu, provede hospodar
slozky jeho kvalitni naskenovani a original musi archivovat a tyto budou predany hospodarovi CAS,
nebo Gdetni na zagatku roku na pracovnim setkani slozek CAS. Pfipadné budou zaslany postou.
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Digitalni formu dokladd, elektronickych i skenovanych budou sloZky vkladat na disk CAS ¢&tvrtletns,
spolu s digitalni formou penézniho deniku. Kazdy danovy doklad musi mit samostatny digitalni
soubor. Ve vSech pfipadech je nutné dodrzet format PDF , nebo JPG.

Nazev digitalniho souboru musi byt ve tvaru:

XXXXX_YYYY.....Y_Z2777,Z77* PDF (JPG),

XXXXX — kod slozky, sekce

YYYY...Y — textovy fetézec identifikace platby v penéznim deniku a popis dodavatele nebo
odbératele

2777,77 — Castka v CZK

napf. 14305_F101201 fotometricke filtry_ 4500.PDF

Nové ztizeny disk CAS mé vytvorené slozky pro kazdou pobogku a sekci. Do této slozky by mél
mit vZdy pfistup pfedseda a hospodar dané slozky nebo pobocky. Udélit pristup dalSimu clenovi
vyboru je mozné, staci pozadat o pfistup nebo poslat mail na adresu iveta.lamberska@astronomie.cz

3. Pené&zni deniky v digitalni formé&, ve forméatu *.XLS jsou vkladany étvrtletné na disk CAS. Na
konci ucetniho obdobi budou penézni deniky sloZzek vytistény podepsany predsedou nebo
mistopredsedou slozky ( na kazdém list&) a pfedany na pracovnim setkani slozek CAS. Pokud byste
neméli Zadné pohyby na uctu ani v pokladné, vioZte na disk prazdny penézni denik, pouze s
pocatenimi stavy.

4, Po revizi bude celé Ggetnictvi ulozeno v archivu CAS v sidle CAS. Slozky jsou povinny do
meésice opravit pfipadné chyby, které nalezne v penéznich denicich a v dokladech ucetni, nebo
hospodar CAS.

Majetek

1. Za majetek je povazovana kazda fyzicka véc, ktera slouzi vice jak 1 rok a jejiz pofizovaci cena
byla vy$8i nez 2000 K&. Dle uvazeni hospodaife CAS, nebo dané slozky, pokud to povaha majetku
vyzaduije, je mozno za majetek povazovat i véc, ktera bude mit niz8i pofizovaci hodnotu (napf. knihy
apod.). Majetek, ktery nabude slozky koupi pouzité véci, se cena odhadne dle ceny obvyklé za tuto
véc s pfihlédnutim na jeji stav a stafi. Pfi koupi véci pouZité je nutné mit jednoduchou kupni smlouvu
(VZOR). Pfi nabyti majetku darem je nutné mit ,Darovaci smlouvu“ (viz VZOR).

2. Za majetek Ize povazovat i software a jeho evidence se fidi stejnymi pravidly jako v
prfedchozim odstavci €. 1.

3. Slozky: Slozky fadné eviduji majetek na dokumentu ,Soupis majetku® (viz VZOR). Slozky
mohou vynakladat prostifedky na opravu jen takového majetku, ktery spravuiji.

4. Slozky maji za povinnost nahlasit étvrtletné hospodafi CAS, nebo Uetni majetek, jehoz
pofizovaci cena bude vy3Si nez 40 000,- K¢ a to se tyka i majetku pofizovaného jako véc pouzita.
Splinénim tohoto pozadavku se povazuje i forma povinného odevzdani penézniho deniku
elektronickou cestou, viz pfedchazejici bod.&. IX, kde bude takovyto majetek zfetelné oznacen.

5. Nova véc je do seznamu majetku pfipsana nejpozdéji na konci kazdého Ctvrtleti. Vyfazeni
poloZek je mozné provadét jednou ro¢né pfi inventarizaci majetku. Seznam majetku je veden
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elektronicky pomoci formulafe ,Soupis majetku” (viz VZOR) a odevzdava se hospodafi CAS na konci
kazdého ucetniho obdobi. SloZky provadi 1x roéné fyzickou inventuru majetku, o které bude proveden
zapis. Zapis o kontrole a inventufe majetku se uvede na dokumentu ,Soupis majetku“ (viz VZOR) a
podpis minimalné dvou osob z vedeni slozky, nebo osob vedenim slozky timto ukonem povéfenych
a podpis pfipoji i predseda slozky. Pfedseda muze byt jednou z osob povérenou fyzickou inventurou
majetku.

6. Hospodar CAS, nebo &lenové inventarizaéni komise, viz nize, mize provadét namatkovou
kontrolu majetku slozek.

7. Centrala CAS: Plati stejna pravidla s tim, Ze evidenci majetku CAS vede hospodai CAS.
Inventarizace majetku CAS je provadé&na inventarizaéni komisi, kterou na zadéatku kalendainiho roku
jmenuje predseda CAS a ktera musi mit minimalné tii &leny . Hospodai CAS je osoba, ktera ma
hmotnou odpovédnost a z tohoto ddvodu nesmi byt élenem inventarizaéni komise. Hospodaf CAS,
provede aktualizaci soupisu majetku centraly CAS vzdy do 31.1. daného roku. Soupis majetku bude
veden tak, aby bylo mozno kontrolovat a podpisem potvrzovat jednotlivé majetkové polozky.

Zapis o provedené inventarizaci musi podepsat a vlastni kontrolu provést, minimalné dva ¢lenové
vySe jmenované inventarizacni komise. V pfipadech, kdy je majetkova polozka, nebo polozky,
geograficky hdfe dostupné, je mozné zapis o jeji kontrole nahradit ¢estnym prohlasenim osoby
(VZOR), ktera majetek uziva, nebo spravuje. Tato osoba musi byt ¢len CAS. Kontrolu majetkovych
polozek, ktera byla inventarizovana ¢estnym prohlasenim muaze pak zkontrolovat kterykoliv ¢len VV
CAS, pii vhodné prilezitosti. O této kontrole se provede pisemny zaznam, ktery se dolozi do
nasleduijici inventarizace centralniho majetku CAS.

Centralni majetkové polozky |ze prevadét do evidence majetku jednotlivych slozek a naopak a to
pouze formou inventarizaCnich zapist v ramci slozkovych inventur majetku viz bod 5.

Vyucétovani dotace

1. Slozky: Slozky v penéznim deniku na konci roku roz¢leni vydajové doklady do tfi kategorii:
70 %, 30 % a dalsi vydaje. Prvni dvé musi splfiovat podminky dotace RVS (viz bod 2). Originély
ucetnich danovych dokladu jsou prabézné, Ctvrtletné odesilany ucetni. Slozky jsou povinny uchovavat
kopie ucetnich dokladd.

2. Centrala CAS: Hospodai CAS a udetni zkontroluji vydajové doklady tykajici se dotace RVS
a vyplni formulaf RVS pro vyuétovani dotace.

Dary

1. CAS i slozky mohou pFijmout dary, musi v8ak sepsat ,Darovaci smlouvu® (viz VZOR) a to
pfedem, nez je dar pfipsan na ucet ¢i do pokladny — smlouvu musi vzdy pfedem podepsat pfedseda
CAS. Pokud chtgji dar vénovat &lenové CAS, Ize fesit ugetné jako ,mimoradny &lensky pFispévek®,
kdy neni potfeba Zzadna smlouva a neplati se darovaci daf. Maximalni vySi mimofadného ¢lenského
pfispévku schvaluje vykonny vybor.

Revize

1. Revizni komise CAS zvolena sjezdem provede revizi dle dokumentu ,Statut a prace revizor(
a revizni komise vyplyvajici z listin CAS* (viz ptiloha).
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Kolektivni €lenové se statutem slozky

1. Aktualné jde o SpoleCnost pro meziplanetarni hmotu a Krusnohorskou astronomickou
spole¢nost.
2. Vedou vlastni Géetnictvi dle zakona, které neni soudasti ucetnictvi CAS a CAS za néj nenese

odpovédnost. Misto zalohy na dotaci vystavi tyto spolednosti CAS fakturu na 70 % dotace. Zbylych
30 % uhradi CAS koncem roku za predpokladu, Ze slozky prevedou CASu sumu na pokryti t&chto
vydaju. Bude feSeno vzajemnymi zapoctovymi fakturami, fyzicky se penize pfedavat ani preposilat
nebudou. Pfesné znéni faktur upfesni t€mto spoleénostem hospodar. Spole€nosti zaslou do 5. ledna
kopie vydajovych dokladu vztahujicich se k dotaci RVS.
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Koédové oznaéeni slozek CAS pro potreby Géetni evidence

Strediska
14101 CAS HC a VC
14102 Odborné skupiny

Pobogky CAS

14201 Prazska pobocka

14202 JihoCeska pobocka

14203 Klub astronomu Liberecka

14204 Pobocka Vysocina

14205 Vychodoceska pobocka

14206 Zapadodeska pobocka

14207 Ostravska pobocka

14208 Brnénska pobocka

14209 Astronomicka spole¢nost Chomutov

Sekce CAS

14301 Amatérska prohlidka oblohy

14302 Astronauticka sekce

14303 Kosmologicka sekce

14304 Pristrojova a opticka sekce

14305 Sekce pozorovatelt proménnych hvézd
14306 Sekce pro détia mladez

14307 Sekce zakrytova a astrometricka

14308 Sluneéni sekce

14401 Kolektivni ¢lenové

Kontaktni idaje uéetni a hospodare CAS

Ugetni: Dana Kopanicova , Kfivenicka 413/16 ; 181 00 Praha-Cimice
mail: danakopanicova@kotaxgroup.cz

Hospodar: Ing. Radek Dfevény, Vinohrady 57; 669 02 Znojmo,
mob. 603 852 712; mail: radek.dreveny@volny.cz

Pomocnice hospodare: lveta Lamberska
tel.: 728 760 221; mail: iveta.lamberska@astronomie.cz

Ostatni

1. seznam odkaz( tykajici se nejen udetnictvi a hospodareni slozek a CAS
http://www.astro.cz/cas/slozky/povinnosti/dokumenty
2. Odkaz na tabulku DPP — mé&si¢né& nutno vypliovat Tabulka DPP CAS 2022
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vmRMjgZIXKEn8pNyk6avCQessbr7m9y1SkcAQJoApbY/

edit?usp=sharing
3. Odkaz na vzory dokumentl na sdileném disku
https://drive.google.com/drive/folders/11luNuyFwVHi0oj5wSzR8gNOg9K5UsUms
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